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关于开展2017年教学基本状态数据采集工作的通知
各二级单位：

根据《三江学院2017年主要任务分解表（学校总表）》的工作任务安排，发展规划与质量评估牵头，与学校人事组织部、教务处、学生工作部、科学技术与对外合作处共同进行了“教学状态数据常态化建设”工作。现根据省教育厅关于2017年教学基本状态数据采集工作的通知要求，将相关工作通知如下：

一、任务分工

教学基本状态数据内容广泛，分为7类数据，78张表格，674个数据项，需要统一组织、相互支持、通力合作。学校依据“教学状态数据常态化建设”工作的要求和部门职能，明确了数据采集的牵头单位和协助单位（附件1）。尽管分工表中没有明确教学单位的工作，但作为数据的源头，教学单位的支持必不可少，责无旁贷。

二、工作流程

教学基本状态数据采集与上报分五个阶段进行：

1、基础数据采集。基础数据是指影响其它项目的数据（表1-3、表1-4、表1-5-1、表1-5-2、表1-6-1、表1-6-2、表1-7、表1-8-1、表1-8-2）。（完成时间：11月5日前） 

2、其它数据采集。职能部门或教学单位研究《数据填报指南》（电子稿），严格按照指标解释的内容界定采集数据，数据填报人员用填报账号登录系统填报相关数据。（完成时间：11月15日前）

3、部门领导审核。职能部门负责人登录审核账号，对分管数据进行审核，确认无误后将数据上传系统，并提供由部门负责人签名后加盖部门公章的书面说明，声明数据已审核上传且对数据的正确性负责。（完成时间：11月20日前）

4、学校领导确认。数据采集工作领导小组对采集的数据进行二次梳理审查，就相关问题向校务会、理事会进行汇报。（完成时间：11月25日前）

5、学校数据上传。数据采集办公室按照学校领导出具的结论性意见对相关数据进行调整，登录学校账号后上传。（完成时间：11月30日前）

三、工作要求

一是要高度重视。数据采集与上报事关学校社会影响，不能有半点马虎。相关部门和教学单位要认真研究《指南》要求，要遴选责任心强、工作认真的教师组建工作团队。一把手作为数据采集的第一责任人，要亲自组织，分工到位、认真审查，确保无误。

二是要实事求是。摸清家底是本次数据采集的重要目的，要做到不虚报、不漏报，对界定模糊的项目要及时咨询数据采集牵头单位，有必要时请示校领导。

三是要如期完成。本次数据采集时间紧、任务重、经验少，任何环节的延迟和数据缺失均会影响整个工作进程，相关部门和教学单位要严格按照任务分工和时间节点完成数据采集工作。

附件1：三江学院2017年教学基本状态数据采集工作分工汇总表；

附件2：高等教育质量监测国家数据平台数据填报指南（2017年6月版，电子档）；

附件3：教学基本状态数据填报模版（电子档）。
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