
三江学院文件
校字〔2014〕69号


关于做好2014年《高等教育基层统计报表》填报工作的通知
各有关部门：

《高等教育基层统计报表》（简称 “高基表”） 是反映学校办学情况的基层统计报表，统计数据内容是学校教育教学基本状态的重要信息，是学校对外发布的基本办学条件的最权威数据，对学校接受上级教育行政部门开展的各项评估、确定学校发展计划、制定学校发展战略具有重要的作用。所以高基表填报工作是学校的一件大事，必须高度重视，认真对待，统一领导，分工合作，认真做好高基报表的填报工作。现就2014年高基表填报工作通知如下：

一、加强领导

为了做好学校高基报表的填报工作，学校成立高基表填报工作领导小组，组成人员如下

组　长：陈云棠

副组长：丛懋林、武正林、周更生、吴中江、黄安永

组　员：郭彬、屈伯俊、陈宁慧、梅杓春、穆荣华、郭红、仇存进、卢启发、沈逸君、谢霞、曾凡捷、李云涛、王海桥

领导小组下设办公室，办公室主任：屈伯俊（兼）。

二、明确分工与责任

	部　门
	职　责
	责任人
	负责填报的表格
	合格办学

条件指标

	校长办公室


	填报方案制定、统计指标分解、部门间协调、统计数据的汇总、审核、上报。
	屈伯俊


	高基 111

高基 112

　
	

	校长办公室

后勤处
	校舍情况，占地面积，民办高校、独立学院校舍权属情况、民办高校、独立学院校园占地权属情况
	屈伯俊王海桥


	高基 511

高基 521

高基 921

高基 922　
	生均教学行政用房 14平方米/生；生均占地面积 54平方米/生；生均宿舍面积6.5平方米/生；生均运动场地3平方米/生

	人事组织部
	专任教师中有海（境）外经历累计一年以上的人数，在校生中党员情况，教职工情况，专任教师、聘请校外教师岗位分类情况，专任教师、聘请校外教师学历（位）情况，专任教师分年龄情况，分学科专任教师数，专任教师变动情况，专任教师接受培训情况，教职工中其他情况，专职辅导员分年龄、专业技术职务、学历情况
	穆荣华
	高基 112

高基 341

高基 411

高基 421

高基 422

高基 423

高基 424

高基 431

高基 441

高基 461

高基 931
	生师比18：1；具有研究生学位教师占专任教师的比例30％；具有高级职务教师占专任教师的比例30％；教师中主讲教师资格的比例85-90％；辅导员按1:200的比例

	教务处、学科专业建设办公室
	本专科专业数，院系设置，专业设置，国家重点学科数、省部级重点学科、国家级省部级实验室及研究中心（所），普通本专科分专业学生数，在校学生分年龄情况、招生，在校生来源情况，学生变动情况，学生休退学的主要原因，教室间数，上网课程数
	梅杓春
	高基 112

高基 311

高基 312

高基 321

高基 322

高基 331

高基 332

高基 521

高基 522
	

	高职院、继教院
	成人本、高职、对口单招本专科分专业学生数，在校学生年龄情况，在校学生来源情况，学生变动情况，学生休退学的主要原因，学生的其他情况，专职辅导员分年龄、专业技术职务、学历情况
	郭　彬
	高基 311

高基 312

高基 313

高基 314

高基 321

高基 322

高基 331

高基 332

高基341

高基931
	

	学生工作部
	普通本专科在校学生中住宿生、毕业生一次就业率、学校设立奖学金情况、在校生中其他情况、心理咨询工作人员情况
	仇存进
	高基 112

高基 341

高基 932
	每个高校至少要配备两名专职心理咨询人员。

	财务处
	固定资产总值
	陈宁慧
	高基521
	

	实验室建设与设备管理处、现代教

育技术中心
	网络多媒体教室数，计算机数，教学用计算机数，教学科研仪器设备资产、信息化设备资产，建立校园网、接入互联网、接入互联网出口带宽、网络信息点数、电子邮件系统用户数、管理信息系统数据总量、信息化培训人次、信息化工作人员数


	郭 红
	高基112

高基521

高基522
	生均教学科研仪器设备值5000元/生；百名学生配教学用计算机台数10台；百名学生配多媒体教室和语音实验室座位数7个；新增教学科研仪器设备所占比例10％

	图书馆
	图书、数字资源量
	沈逸君
	高基 521、

高基 522
	生均图书100册/生；生均年进书量4册/生

	体育部
	上学年参加国家学生体质健康标准测试的人数
	谢  霞
	高基 112
	

	保卫处
	安全保卫人员数
	李云涛
	高基 112
	


　　各部门要明确1－2位本部门的同志具体负责高基表的有关数据统计工作，请各单位将名单于2014年9月23日下班前报校长办公室周勤瑾同志。

三、2014年高基表填报的程序与时间安排

因填报时间较紧，在时间安排上没有完全按照工作日时间，请各单位作好统筹安排。

1、研究确定工作方案。由高基表填报牵头单位校长办公室做好填报工作方案，进一步明确工作分工、填报流程、填报要求等，做到统一领导、分工负责、责任明确、协调一致。9月24日，正式印发给各有关部门。

2、确定在校生总人数。学生人数的确定是高基表其他相关数据填报的依据与前提。请教务处（负责普教学生数统计）和高职院（负责高职教育、成人教育、对口单招学生数统计）于9月25日前将归口统计的学生数汇总表报校长办公室周勤瑾，同时附与填报数字相对应的明细电子表，包括学生的姓名、学号、性别、录取类别等基本信息，由校长办公室汇总学校在校生总数。

3、学生人数审定与分发。9月26日前，校长办公室审核教务处和高职院（继教院）填报的学生人数及依据材料，汇总形成在校生总人数，并将人数分发给填报高基表的有关部门。

4、各部门分头统计。9月29日—10月15日，各部门根据分工要求，根据学校在校生的人数，对照教育部基本办学条件指标，结合去年填报的数据，进行数据的收集、统计和汇总工作。无教育部规定的硬性指标要求的部门，只要填报一份状态数据（即上报数据）；有教育部规定的硬性指标要求的部门，按照要求填写三份数据：办学条件状态数据、合格达标数据、2014年上报数据，同时提供填写的上报数据的来源、组成与依据，可以是说明材料、原始材料复印件、明细材料电子表格等。对填报的数据的处理要做到有依据、讲得清、说得通。对存在的问题要提出处理的建议方案。三份数据及相关说明材料于10月15日前报校长办公室周勤瑾同志。

5、初步审核数据。10月16日-10月20日，校长办公室对照教育部基本办学条件指标和前几年的数据，初步审核各单位填报的数据，审校数据的产生与依据，与填报部门会商具体的数据填报方案，商讨有关职能部门提出的解决问题的建议方案，初步形成填报数据方案和解决有关问题的建议方案。

6、学校正式审核数据。10月21日-23日，分管领导审核数据，初步确定问题解决的建议方案，召开领导小组成员会议，研究确定正式上报的数据。
7、校长审定数据。10月24日，校长审定领导小组研究确定的方案，重大事项拍板，填报数据定稿。　

8、数据上报前再审校。10月25日-28日，校长办公室将要正式汇总上报的数据交各有关职能部门再审校，确保无误。

9、数据上报。10月29日，校长办公室将审校无误的高基报表按照规定的程序和要求上报。　

10、数据存档与备案。10月底前，校长办公室将高基报表填报的方案、文件、数据、依据材料、说明材料等归档，并将有关数据按部门送有关部门备案，以便各部门在工作中查询和次年填报。

四、填好高基表的要求

1、高度重视。高基表数据填报的准确度与重要性，对学校的发展至关重要，填报不好会直接影响到学校的招生，而生源对学校的持续发展有着直接的联系。所以对于高基表的填报，学校校长亲自抓，校长办公室总协调，各职能部门一把手分块具体负责，可谓“一把手工程”。

2、认真细致。要吃透教育部关于基本办学条件的指标要求，认真统计学校的办学条件状态数据，理清数据结构之间的关系，收集好数据的支撑材料，统计好每一个具体数据，认真细致，准确无误做好高基表数据的填报工作。

3、数据填报与日常工作两促进。高基表数据统计具体而繁琐，但数据和日常的工作是紧密相连的。日常数据库的建立、管理、收集为高基表的填报奠定基础，高基表的填报过程中曝露出来的情况与问题，对日常工作重心与措施的调整有着促进的作用，所以要正确处理好高基表数据的的填报与日常工作的关系，做到两不误，两促进。

4、前后连贯。高基表数据填报时，既要对照基本办学条件的指标，又要参照前几年数据，特别是上一年数据，要和今年填报的数据保持一致性与连贯性，如果数据有较大变化时，有要充足的说明和明确的依据。各部门要做好填报数据及其依据材料的存档工作，不能因人员的调动或分工变化而引起高基表数据的断档。　

5、加强协调。高基表填报工作的分工是以职能部门职责为依据，可能在填报过程中，有的数据不在本部门，或不在填报数据人掌握之中，要积极与有关部门或人员协调，保证填报工作的顺利进行。协调不了的，向校长办公室反映，校办在面上做好总体协调工作。

6、全校“一盘棋”。高基表填报既分工明确，又要树立全校“一盘棋”的观念，分工不分家，工作相互协作，不推诿，不拖拉，相互支撑，共同做好数据的统计与汇总工作，确保工作如期完成。

附件一：2014年高基表填报说明

附件二：普通高等学校基本办学条件指标合格标准
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二〇一四年九月二十二日
主题词：高基表  填报工作  通知
三江学院校长办公室                 2014年9月22日印发
附件一：
2014年高基表填报说明

一、基本要求：

1、在填报今年“学生变动情况表”和“专任教师变动情况表”时，“上学年初报表在校学生数”和“上学年初专任教师数”一定要与上学年报表一致。

2、对两年度主要数据增、减比例在5%以上的，需要作出详细的书面说明。主要数据是指反映学校基本办学情况的数据，如学生数、教师数、土地面积、校舍建筑面积（包括教学行政用房、宿舍等）、图书、教学科研仪器设备值等主要办学条件，但个别需要有一定年度增幅比例要求的数据，如在增幅比例范围内，可以不作出说明。

二、统计时间范围：

2014/2015学年初（原则上2013年9月1日-2014年8月31日，实际统计可至9月底即包括2014年秋季新入校的学生和教职工）。

三、学生数据填报的有关要求：

1、招生数

（1）普通本专科招生数一律填报根据省教育厅、省发改委联合下达的计划数统一录取的学生数。招生数以实际报到的学生数填报。

（2）实际报到、保留学籍但当年未实际就读的学生数，计入当年招生数，但不计入当年在校生数。如下一年复学的，应计入在校生数，但不应再计入第二年招生数

（3）招生对象是中职生的，统计到对口招收中职生里面；招生对象是高中，统计到高中起点。

2、招生专业和专业代码

（1）填当前的、经批准、可招生的专业，不是已招生的专业。如有30个专业可招生，实际上在校生只有21个专业的学校填写30个专业。

（2）一般情况下，成人本专科专业数是参照普通本专科专业目录设置的，普通本专科专业数应大于等于成人本专科专业数目。因此，高基112表中的本科专业数、专科(高职)专业数的填报，应按照普通本专科专业数进行填报。

3、有关专转本学生情况的填报
专科阶段的学生填写毕业生数，不再填转出。本科阶段的学生填写招生数，不再填转入，招生类型按专科起点本科填报。学制填2年，填写招生数、毕业生、预计毕业生数。新生填在一年级，二年级学生视为预计毕业生。由高职（专科）大二或大三的学生转为本科的学生按专业一并填报，不分开填报。

4、有关考生来源的填报
不要看考生的出生地，而是根据考生生源地来填报。

四、学校办学条件数据的填报要求：

1.借用或租用的办学条件，一定要如实填报，不要填入学校的产权中。

2.已经出售给教职工的住房不得填入“学校产权建筑面积”中。

3.民办普通高校和独立学院要严格对照土地和校舍权证归属情况如实填报，相关数据应与土地、产权、合同等证明相一致，并详细说明权属关系（如隶属举办高校、社会组织或借租用其他单位）。

五、关于辅导员和心理咨询人员填报的有关要求

1.本专科生专职辅导员是指带本专科学生的，不是指辅导员的学历是本科。不招收研究生则无研究生辅导员。辅导员分为专职和兼职辅导员，辅导员兼行政工作，或者教师兼辅导员，均要统计到931表中。在教师表中同样要把兼职做辅导员的教师算入。学工处、各院（系、部）做学生工作的工作人员也可算入兼职辅导员中，专任教师兼任班主任的不应算入辅导员系列。

2. 心理咨询工作人员也分为专职和兼职两类。包括心理咨询中心的所有工作人员和各院（系、部）的心理辅导员。在教师表中同样要把兼职做心理咨询工作人员的教师算入。

3.辅导员和心理咨询工作人员可以同人兼任，均要在辅导员和心理咨询工作人员表中填报。

4. 一般情况下，高等学校总体上按师生比不低于1：200的比例设置本、专科生一线专职辅导员岗位。每个高校至少要配备两名专职心理咨询人员。
六、成人教育有关数据的填报

教育部规定从2008年起，普通高校停止招生成人脱产班。今年普通高校的成人脱产班不应再有招生数、在校生数。目前，我省成人高等教育招生类型只有业余和函授两种形式。

七、填报注意事项

1、统计过程中应当考虑以前上报的三个数据：一是2013/2014学年高基表的数据，这些数据已经进入了国家教育部的数据库；二是学士学位授予权及本科评估评估填报的材料，这些数据也已经进入了省教育厅的数据库；三是要对照教育部关于普通高等学校基本办学条件指标合格标准。

各项数据的核实要注意一致性、连贯性、科学性，千万不能自相矛盾，分合不一。

    2、各部门用水笔或圆珠笔（不得用铅笔）填报，请填报人及该部门负责人在填完后的报表上签字，由填报人汇总到校办，由校办统一电子填报。

报表有关问题，请与校办档案室周勤瑾老师联系。

电话：52897084（办公）、15345188878（手机）

办公地址：行政楼5105
附件二：

普通高等学校基本办学条件指标合格标准

普通高等学校基本办学条件指标合格标准 [摘自教育部教发[2004]2号文]

	学校类别
指 标
	综合、师范、
民族院校
	工科、农、
林院校
	语文、财经
政法院校
	医学
院校
	体育
院校
	艺术
院校

	生师比
	18
	18
	18
	16
	11
	11

	具有研究生学位教师占专任教师的比例(％)
	30
	30
	30
	30
	30
	30

	生均教学行政用房
(平方米/生)
	14
	16
	9
	16
	22
	18

	生均教学科研仪器设备
值(元/生)
	5000
	5000
	3000
	5000
	4000
	4000

	生均图书(册/生)
	100
	80
	100
	80
	70
	80

	具有高级职务教师占专任教师的比例(％)
	30
	30
	30
	30
	30
	30

	生均占地面积
(平方米/生)
	54
	59
	54
	59
	88
	88

	生均宿舍面积
(平方米/生)
	6.5
	6.5
	6.5
	6.5
	6.5
	6.5

	百名学生配教学用计算机台数(台)
	10
	10
	10
	10
	10
	10

	百名学生配多媒体教室和语音实验室座位数(个)
	7
	7
	7
	7
	7
	7

	新增教学科研仪器设备所占比例(％)
	10
	10
	10
	10
	10
	10

	生均年进书量(册)
	4
	3
	4
	3
	3
	4


本合格标准备注说明：
① 聘请校外教师经折算后计入教师总数，原则上聘请校外教师数不超过专任教师总数的四分之一。
② 凡教学科研仪器设备总值超过1亿元的高校，当年新增教学科研仪器设备值超过1000万元，该项指标即为合格。
③ 凡折合在校生数超过30000人的高校，当年进书量超过9万册，该项指标即为合格。
④ 凡生师比指标不高于表中数值，且其它指标不低于表中数值的学校为合格学校。
⑤ 办学条件指标测算办法：
⑴ 折合在校生数=普通本、专科(高职)生数+硕士生数×1.5+博士生数×2+留学生数×3+预科生数+进修生数+成人脱产班学生数+夜大(业余)学生数×0.3+函授生数×0.1

⑵ 全日制在校生数=普通本、专科(高职)生数+硕士生数+博士生数+留学生数+预科生数+成人脱产班学生数+进修生数
⑶ 生师比=折合在校生数/教师总数（教师总数=专任教师数+聘请校外教师数×0.5）
⑷ 具有研究生学位教师占专任教师的比例=具有研究生学位专任教师数/专任教师数
⑸ 生均教学行政用房=(教学及辅助用房面积+行政办公用房面积)/全日制在校生数
⑹ 生均教学科研仪器设备值=教学科研仪器设备资产总值/折合在校生数
⑺ 生均图书=图书总数/折合在校生数
⑻ 具有高级职务教师占专任教师的比例=具有副高级以上职务的专任教师数/专任教师数
⑼ 生均占地面积=占地面积/全日制在校生数
⑽ 生均学生宿舍面积=学生宿舍面积/全日制在校生数
⑾ 百名学生配教学用计算机台数=(教学用计算机台数/全日制在校生数) ×100

⑿ 百名学生配多媒体教室和语音实验室座位数=(多媒体教室和语音实验室座位数/全日制在校生数) ×100

⒀ 新增教学科研仪器设备所占比例=当年新增教学科研仪器设备值/(教学科研仪器设备资产总值－当年新增教学科研仪器设备值)

⒁ 生均年进书量＝当年新增图书量/折合在校生数
※ 进修生数指进修及培训时间在一年以上的学生数。
※ 电子类图书、附属医院临床教学人员已在相关指标的定量中予以考虑，测算时均不包括在内。
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